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1. Syfte och tillampning

Denna policy galler for alla resor och transporter som genomfors inom Svenska Danssportférbundets
(DSF) verksamhet. Den omfattar anstéllda, fortroendevalda, kommittémedlemmar, tréanare, domare,
forbundskaptener och andra uppdragstagare som representerar férbundet vid moten, tavlingar,
lager eller andra aktiviteter.

Syftet med policyn ar att sdkerstalla att alla resor sker pa ett miljdanpassat, trafiksdkert och
kostnadseffektivt satt, i linje med férbundets vardegrund och ekonomiska riktlinjer.

Var och en som reser i DSF:s uppdrag ansvarar for att folja denna policy. Férbundet har i sin tur
ansvar for att alla berérda ar informerade om innehallet och kadnner till gallande rutiner.

2. Grundprinciper for resor inom DSF

Resor ar en naturlig del av DSF:s verksamhet, men ska genomforas med omtanke om bade ekonomi,
miljoé och manniskors tid.

Att resa kostnadseffektivt, sakert och miljovanligt innebar:

e attresor planeras i sa god tid att kombinationer av biljetter, samordning och anpassning av
resor blir mdjliga och att mest fordelaktiga fardsatt och logi kan véljas

e att fardsatt och logi véljs sa att arbetstiden utnyttjas effektivt
e att bestdllning av resor och logi gors pa ett sadant satt att forbundets stallning som storkund

tillvaratas samt att kostnader for reseadministration minimeras.

21. Miljo och digitala alternativ

Personliga moten ar viktiga, men digitala moten (video, telefon, Teams) ska alltid 6vervagas om syftet
kan uppnas pa samma satt.

Moten och aktiviteter bor planeras sa att resandet minimeras och flera uppgifter kan kombineras
under samma resa.

2.2. Planering och samordning

Resor ska planeras i god tid for att mojliggdra samordning, lagre priser och smidigare transporter.
Nar flera personer ska till samma plats bér samakning eller gemensam bokning prioriteras.
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2.3. Kostnadseffektivitet och sakerhet

Det mest fordelaktiga fardsattet ska valjas utifran en helhetsbedémning av kostnad, miljo, sdkerhet
och arbetstid.

Miljo- eller sakerhetsskal kan i vissa fall motivera ett dyrare alternativ. Medlemskap i bonusprogram
far inte paverka val av leverantor eller resealternativ.

Resor ska alltid ske enligt gallande lagar och trafikregler, och alla fordon ska vara forsdkrade och
trafiksakra.

3. Bokning av resor och logi

Resor ska alltid godkédnnas i forvag av uppdragsgivaren, verksamhetsomradets ordférande eller
kansliet. Resor som inte ar godkdnda i férvag ersatts normalt inte.

3.1. Bokning via Grand Travel

DSF har avtal med Grand Travel, som kan anvandas for bokningar av resor och logi.

Bokningen ska innehalla:

- Svenska Danssportféorbundet som avsandare
- Namn pa deltagare och syfte med resan

- Referens till aktivitet eller kostnadsstalle

- Namn pa den som godkant bokningen

Genom att boka via resebyran sakerstalls att DSF:s storkundsavtal tillvaratas och att kostnader bokfors
korrekt. Grand Travel erbjuder jourservice utanfor kontorstid, men extra avgifter kan tillkomma

Om resa behover bokas pa annat satt ska detta forst godkannas av uppdragsgivaren eller kansliet.

Ej utnyttjade biljetter ska omedelbart avbokas for att mojliggora kreditering. Kostnader for
medfoljande anhoériga bekostas alltid av den enskilde.

3.2. Logi

e Enkelrum ar standard vid 6vernattning i samband med uppdrag.
e Vid langre arrangemang kan del i dubbelrum tillampas efter 6verenskommelse.
e Boenden ska halla god standard, rimlig prisniva och garna ha miljocertifiering.

e DSF bekostar logi natten fore eller efter uppdrag om restiden kraver det (resa fore kl. 06:00
eller hemkomst efter kl. 22:00).
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4. Resor inom Sverige och internationella uppdrag

41.

Inrikesresor

Tag ar forstahandsval vid langre resor inom Sverige.
Kollektivtrafik (buss, tunnelbana, pendeltag) anvands i forsta hand vid kortare resor.

Egen bil far anvandas endast om kollektivtrafik saknas, vid samakning eller vid behov av
utrustningstransport.

Ersattning for egen bil utgar enligt Skatteverkets gallande skattefria milersattning.

Parkering och trangselskatt ersatts endast om det ar nédvandigt for uppdraget.

4.2. Flygresor

Flyg far anvandas endast nér tag eller buss innebar orimlig restid (vanligtvis mer &n 6 timmar
enkel resa) eller om uppdragets tidsram kraver det.

Miljoaspekten ska alltid vagas in.

Bokning ska ske i ekonomiklass, med direktflyg i forsta hand.

4.3. Internationella uppdrag

For resor utanfor Sverige (tavlingar, lager, moten m.m.) galler féljande:

Resor planeras i samrad med forbundskansliet eller ansvarig for Team Sweden.
Boende kan bokas via Grand Travel eller arrangor.

Del i dubbelrum ar normalt standard for dansare och ledare.

DSF star normalt for resa, logi och startavgift vid officiella uppdrag.

Utlagg, maltider och traktamenten ersétts enligt dokumentet Arvoden, ersdttningar och
avgifter.

Forbundet ersatter inte privata utgifter, extra bagage, uppgraderingar eller férlangningar som
inte ar en del av uppdraget.

Alla som reser i DSF:s namn ska folja denna policy och internationella arrangérers regler.

5. Kostnader, ersattning och redovisning
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Ersattning utgar endast for férhandsgodkidnda resor som genomférs enligt denna policy.
Alla utlagg och milerséattningar redovisas via Bezala, dar ratt kostnadsstalle och kvitton ska bifogas.
Instruktion for Bezala finns pa hemsidan.

Arvoden, traktamenten och Ovriga ersattningsnivaer regleras i dokumentet Arvoden, ersdttningar och
avgifter inom DSF.

Om en resa av personliga skal kréver dyrare alternativ star den resande sjalv for mellanskillnaden.
Vid avbokning ska eventuella kostnader godkdnnas av uppdragsgivaren innan de belastar
verksamheten.

6. Sakerhet och forsakring

Sakerheten for alla som reser i DSF:s uppdrag ar prioriterad. Alla resor ska genomfdras med omsorg
om halsa, vila och trygghet.

Forbundet omfattas av RF:s Foreningsforsakring Bas via Folksam, som tacker olycksfall under resa i
samband med uppdrag.

Den som kor bil i tjanst ansvarar for att fordonet ar i gott skick, korrekt forsakrat och kors enligt
gdllande trafikregler.

Vid internationella resor ska giltig reseforsakring alltid finnas.

7.Undantag och sarskilda beslut

| vissa situationer kan undantag fran denna policy vara nédvandiga, till exempel vid:
e sarskilda sdakerhets- eller miljoskal,
e internationella arrangorers krav,
e oforutsedda handelser eller tidsbrist.

Undantag ska alltid godkannas i forvag av Forbundsstyrelsen, kansliet eller av
ordférande/sammankallande inom aktuellt verksamhetsomrade/stodomrade.

Beslutet ska dokumenteras med motivering och ansvarig person.

8. Uppfoljning och giltighet
Denna policy foljs upp och revideras vid behov. Férbundsstyrelsen ansvarar for beslut om andringar
och tolkningar. Den giltiga versionen finns publicerad pa DSF:s webbplats och pa Verksamhetsnavet.
Policyn ska lasas tillsammans med foljande dokument:

e Arvoden, ersdttningar och avgifter inom DSF

e Administrativa rutiner pa Verksamhetsnavet
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e Riksidrottsférbundets Idrottens trafikpolicy

e DSF:s vdrdegrund och miljépolicy
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